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Anexo N1D5-3. Listado de documentacion que la alternativa debe cumplir en tiempo

y forma

documentos:

Dispone la alternativa de atencion, en el momento de la visita con los siguientes

Documentacion solicitada en la ley 8017 y su normativa

SI

NO

Observaciones

Procedimiento de acceso y custodia de los expedientes

Documentacion en fisico, en un lugar accesible:
Codigo de la Ninez y la Adolescencia

Ley de Igualdad de Oportunidades para las Personas con
Discapacidad, N°7600

Ley Contra la Violencia Doméstica, N° 7586
Reglamento de Servicios de Alimentacion al Publico
Manual de Normas para el Manejo de Alimentacion.

Ciclo de menus, elaborado por un profesional en nutricion,
segun jornada horaria.

Una pdliza de seguros
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Una certificacidon de la Personeria Juridica, cuando

corresponda.

Directorio telefonico

Rotulacion

En adelante se da una breve explicacion de los documentos, segun la ley N°8017 y

normativa.

o Permiso de funcionamiento o habilitacion, extendido por el CAl del Ministerio

de Salud.

o Proyecto del Centro de Atencion Infantil. El mismo debe contener:

o

o

o

poblacién a atender,

condicién socioecondmica de las madres y padres beneficiarios,
los recursos existentes para instalar el proyecto,

reglamento operativo de acuerdo con las edades de las ninas y los
ninos que se atenderdn,

la organizacidon administrativa bdsica y el personal con que se
contard,

la poblacidon metaq,

objetivos, mision y vision del centro de atencion infantil.

Plan general o anual de atencidon a las ninas y los ninos, que incluya
la metodologia de trabajo de acuerdo con las dreas de atencidon y
el proceso de evaluacion, que contenga acciones a desarrollar de
acuerdo a los procesos atencionales descritos en el Proyecto del
Cenftro de Atencion.

e Plan de emergencias: plan de evacuacion, emergencias de salud vy
emergencias por otros eventos; y los protocolos de procedimiento.
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e« Expedientes para cada nina y nino, cuyo contenido debe estar completo,
segun el formato nacional de expediente para cada persona usuaria de la
alternativa de atencion.

o Procedimiento de acceso y custodia de los expedientes, definido y por escrito.

o Atestados del personal del centro, con:

o estudios aprobados

o capacitaciéon a realizar segun sus necesidades,

o jornada laboral,

o cargo y funciones,

o experiencia laboral en centros infantiles,

o examen fisico completo,

o evaluacién psicoldgica y demds contenido segun formato vigente.

« Documentacién en fisico, en un lugar accesible:

o Cobdigo de la Ninez y la Adolescencia

o Ley de lgualdad de Oportunidades para las Personas con Discapacidad,
N°7600

o Ley Contra la Violencia Doméstica, N° 7586

o Reglamento de Servicios de Alimentacion al Publico

o Manual de Normas para el Manejo de Alimentacion.

o Ciclo de menus, elaborado por un profesional en nutricion, segun jornada
horaria.

o Una pdliza de seguros: pdliza Grupal, llamada “Pdliza de Responsabilidad Civil”
expedida por el Instituto Nacional de Seguros, o la aseguradora elegida,
siempre y cuando ese operador esté autorizado por la SUGESE, que cubra a las
ninas y los ninos durante su fraslado al centro o su permanencia en él. Esta debe
cubrir un minimo de € 2 000 000 (dos millones de colones)

e Una certificacion de la Personeria Juridica, cuando corresponda.

» Directorio telefonico de instituciones que brindan atencion a la ninez y atencion
en caso de violencia (colocando en lugar visible los nUmeros teleféonicos para
emergencias y el nUmero del Centro de Atencion de Salud mdas cercano)
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o Roftulacién: todos los rétulos o documentos colocados en un lugar
visible, tales como:
o Un rotulo que lo identifique: colocado en un lugar visible y cumpliendo
con las normas municipales para tal efecto,
o Entraday Salida,
o Salida de Emergencia,
o No fumar (Ley 7501),
o Extintor de incendios,
o Banos,
o Banos para personas con discapacidad, v,
o Areas peligrosas o de seguridad.

e Impresos por cuenta propia:
o Derechos de los Ninos y las Ninas,
o Arficulo 7 del Cédigo de Ninez y Adolescencia, v,
o Normativa de Limites y Estimulos (recomendaciones para fortalecer
conductas positivas y acatamiento de normas establecidas).

Nota: Anexo M, Estdndares Esenciales de la calidad en los servicios de cuidado vy
desarrollo infantil, REDCUDI, 2019.



